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La Facultad de Contaduria y Administracion , a través del Sistema de

Universidad Abierta y Educaciéon a Distancia (SUAYED), te da la mas cordial
bienvenida.
El objetivo de este manual es que te familiarices con la plataforma educativa

Moodle 2.8, con la cual tendras contacto direct o a lo largo de tu licenciatura;

por ello es indispensable que puedas emplearla de manera eficaz y eficiente
que conozcas y explotes  las herramie ntas con las que cuenta ; asi, con ellate
introducir as al fascinante mundo de la educacién virtual . Esperamos que
estas lineas te sea n utiles y te oriente n fructiferamente  sobre su uso .

Cuando hayas terminado de revisar este manual , estamos seguros de que
estaras identificado con la plataforma ed ucativa, y listo para iniciar

Bienvenid @




Introduccion

El Moodle, Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment (Ambiente de
Aprendizaje Dindmico Orientado a Objetos Modulares ), ayuda a crear comunidade s
de aprendizaje; asimismo, ref iere al verbo anglosajén to m oodle, que describe el
proceso de deambular perezosamente a través de algo y hacer las cosas cuando

apetece hacerlas y que a menudo lleva a la comprensién y la creatividad. Estos dos
significados se aplican a la manera en que se desarroll6 Moodle y al m odo en que un
estudiante o profesor podria aproximarse al estudio o ensefianza de un curso en

linea. Se basa en la teoria constructivista , en la que el conocimiento es const  ruido
activamente por el su  jeto, y cuyo proceso  se reproduce en la plataforma a través de

las actividades, colaboracion, reflexion critica, etcétera.

La primera version de la herramienta aparecio el 20 de agosto de 2002 vy,

a partir de alli , han aparecido nuevas versiones de forma re gular. Hasta
diciembre de 2006, la base de usuarios registrados incluye mas de
19.000 sitios en todo el mundo y esta traducido a mas de 60 idiomas. El

sitio mas grande dice tener mas de 170.000 estudiantes. 1

Actual mente, Moodle es una de las plataformas m& s utilizadas para impartir

educacion a distancia.

1 Extraido el 14 de octubre de 2014 , desde https://docs.moodle.org/all/es/Acerca_de Moodle



https://docs.moodle.org/all/es/Acerca_de_Moodle

Interfaz General

Es necesario ing resar a la siguiente direccion w eb, desde don de podras tener acceso
a cualquiera de las tres licenciaturas ofertadas en la Facultad de Contaduria y
Administracion:  http:/fcaenlineal.unam.mx/distancia/ (Figura 1) .

Sistema

Universidad Nacional i /FACULTAD DE

t Universidad Abierta y
. Ayi CONTADURIA Y :
Autonoma de México kA ADMINISTRAGION Educacion a Distancia SUAYED

-
a Ingreso [& m Contacto

L)

Licenciatura en Informatica
INFORMATICA

Accesibilidad T o QA S

Figura 1:Pantalla de Acceso

En esta pantalla podras encontrar informaci on de tipo general, por cuya importan cia
e interés te recomendamos que la tengas presente. Otra seccion importante es la de
Contacto, aqui podras encontrar las personas que te pueden apoyar segun tu
necesidad y , por supuesto , la seccion de ingreso (Figura 2)

a Ingreso

)

Figura 2: Bot6n de Ingreso



http://fcaenlinea1.unam.mx/distancia/

» Ingreso «

Q0000000000

Acceso a 13 platgforma de Licenciaiura en Administracion
@
A~ i

D

0000000000

- = €50 Pic Orf € LIE] ura e ontaguria
)f

Q0000000000

‘f--' ’ Acceso a Ia plataforma de Licenciaiura en Ir matica

Esta seccion te desplegara las tres licenc iaturas , da clic sobre la liga o la imagen
para acce der a ella. En este manua | ingresaremos a la Licenciatura en Contaduria
sin embargo , Administraci 6n e Informa tica se manejan exactamente igual, la Unica

diferencia es el disefio grafico.




Interfaz genera | por Licenciatura

Universidad Nacional o

Autonoma de México

FACULTAD DE
(8% CONTADURIA Y
\,FA ADMINISTRACION

v T -~~~ T D

Presentacion  Caracteristicas ~ Objetivo Plan de Perfil Perfil Requisitos Requisitos Modelo Requisitos Informes/
general estudios profesional egresado ingreso para educativo técnicos Contacto
titulacion

Licenciatura
en

Contaduria

Figura 3: http://fcaenlineal.unam.mx/distancia/contaduria/

Como puedes ver , en esta pantalla tienes muchas opciones para revisar:
presentacion, caracteristicas , objeti vo general, plan de estudios , entre otras. Cada
una de ellas e s importante debido a que puede brindarte informacién de tipo
general sobre tu licenciatura.

En la parte inferior verd s las h erramientas de accesibilidad que sirven para modificar
el despliegue de la informacion , segun tus necesidades. Puedes elegir: texto con
fondo blanco o negro, tipografia mas pequefia, regresar a las preferencias
predeterminadas, ampliar el tamano del texto e imprimir (Figura 4) .

TQ 2 © A &

Figura 4: Herramientas de accesibilidad



http://fcaenlinea1.unam.mx/distancia/contaduria/

Para ingresar e s preciso escribir tu contrasefia y clave de usuario -numero de
cuenta en ambos rubros - (Figura 5).

Figura5:  Seccion de contrasefia

Interfaz interior

Una vez que hayas accedido a la plataforma, se desplegara la presente pantalla
(Figura 6) , a través de ella podras ver laestructura en lacual estards trabaja  ndo.

Licenciatura en .

ontaduria | sua. P e

Alumno Muestra (Salir)

< Contaduria: Mi hogar (area personal) >
Mi hogar (area personal) » Mis cursos
:
Mi hogar (area personal) Lot ez i (dltimos 5 minutos)
Administracion Basica e s

® Inicio (hogar) del sitio
b Paginas del sitio

b Mi perfil
¥ Mis cursos
b 1157
Figura 6: Estructura por licenciatura
Si eres observador, te daras cuenta de que existen e n cada lado de la pantalla
sendas flechas negras , ellas sirven para ocultar y mo strar las ventanas de cada uno

de los lados. Por el momento , s6lo podemos ver la asignatura de Administracién
bésica.




Navegacion

Mi hogar (area personal)

Ventana Navegacion

" |nicio (hogar) del sitio En esta ventana encontraras varias opciones:

¥ Paginas del sitio
® Marcas (tags)
® Calendario
"2 Novedades del

sitio

¥ Mi perfil

¥ Mis cursos
» 1160

Inicio  (hogar) del sitio . es una liga mas para ver el grupo de asignaturas .
Paginas del sitio: la liga mas importante de esta  seccion es el calendario, que
podras personalizar agendando tus actividades significativas , posiblemente las

fechas de entrega de las actividades o algunas tareas que debes cumplir para
consum ar una actividad

Mis cursos

% Administracion Basica




Calendario : con éste se puede n administrar las tareas y actividades de cuatro
formas diferentes: eventos globales, de curso, de grupo, de usuario.

— Para ingresar en él es necesario dar clic sobre el

Calendario
nombre del mes que deseas trabajar ; en caso de
< febrero 2012 4 qguerer administrar un mes anterior 0 uno posterior

s lumn Al ML ifge Vew Al es posible moverse con las pequenas flechas negras

= 5 o 1 © & & que se encuentran a los lados.

15 16 7 18 19 20 21
Al presionar el mes correspondiente , en este caso febrero, nos permite entrar al
calendario (rigura 7) ; all i, del lado derecho, se puede observar la ventana Clave de

eventos , gue contiene cuatro opciones de eventos.

Vista detallada del mes para: | Todos los cursos ¥

< enero 2015 febrero 2015 marzo 2015 » ® ocultareventos
globales
.. X ) @ Qcultar eventos del
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Sl
1 2 3 4 5 6 7 @ Ocultar eventos del
grupo
@ Ocultar eventos del
8 9 10 11 12 13 14 Hotdid

Vista del Mes

22 23 24 25 26 27 28

Exportar calendario
Gestionar subscripciones

| iCal |
Figura 7 : Calendario de eventos
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Programacion de citas . para programar un evento debes presionar el botén
Anuevo e vVveignadt 69 el cual s e gr aba comos deewesmutaa i 00

@ Qcultar eventos del
usuario

Nombre de evento: aqui debes colocar un nombre corto que dese es aparezca en
el calendario.

Descripcion: en esta ventana escribe la referencia de lo que requieres hacer.

Fecha: elije el dia, mes y hora en que debes entregar la actividad.

Nuevo evento

» Expandir todo

— ¥ General

Tipo de evento™ | Usuario ¥

Nombre del [Entregar reporte
evento™

Descripcion

Elaborar la lectura del libro:

mmwmﬁuww—d

Fecha® |20 ~

5 v|febrero v |[2015 v|[13 v|[45 v

Figura 8: Agregar evento
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Las siguientes ligas son i Dur a ¢y fEmentos repetidos o (Figura 9) , si abres es ta
opcién vera s las siguientes pantallas, gue puedes configurar segun tus necesidades.

—— ¥ Duracion

¢ Sin duracion
Hasta

6 v || febrero v (12015 v |(10 v |(00 ¥
Duracion en minutos

— ¥ Eventos repetidos

Repetir este
evento

Repetir |1
semanalmente,
creando juntos

Guardar cambios

Figura 9: Opciones para eventos

Posteriormente , presionalaliga fiGuar dar comoo.

Abrira la siguiente pantalla con tu actividad establecida, la cual ya se encuentra en
el calendario  (Figura 10)

Nota: Este calendario también lo encontrara s en la pestafia de color café con el mismo
nombr e, pero de | lado derecho.

12




Vista diaria para: | Todos los cursos ¥

<« Miércoles jueves, 5 de febrero de 2015 Viernes »

L Entregar reporte jueves, 5 febrero, 13:45 » sabado, 7 febrero, 10:00
& P J

Elaborar la lectura del libro:

CONLA. (2004). Codigo de ética. México: Thompson Learning.

£ X
| iCal |
Figura 10: Conclusién de evento
Da clic sobre la liga izquierda que dice Calendario , con los diferentes tipos de
actividades programadas, el calendario lucira de esta manera (Figura 11)
< enero 2015 febrero 201 5 marzo 2015
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1 2 3 4 5 6 7
Inicio de Entregar [Entregar [Entregar
Semestre reporte reporte ] reporte ]
8 9 10 11 12 13 14

Figura 11: Actividades programadas

Como podras darte cuenta , en el ejemplo se colocaron 2 eventos, pero uno de ellos
con duracion de 3 dias.

Entre los eventos tenemos los siguientes:

@ QOcultar eventos Los Eventos globales los agrega el administrador, ejemplo:
globales foros, chat, etc.

Los Eventos de grupo se usan cuando hay dos grupos que
@ Qcultar eventos del  iniciaron en fechas diferentes y trabajan el mismo curso. Este
grupo no es el caso del presente Diplomado.

13



@ Ocultar eventos del Los Eventos de curso  , también conocido como  mddulo X,
son las actividades como: cuestionarios, taller, lecciones, et

Ccurso

C.

Para ocultar ciertos tipos de eventos, basta con dar clic sobre el ojo y esos eventos

programados se ocultara n del calendario. Como lo podrds ver en la imagen
siguiente, el calendario no presenta las actividades prog ramadas como eventos de

usuario (Figura12)

< enero 2015 febrero 2015 marzo 2015 » @ QOcultar eventos
globales
. 5 @ Ocultar eventos del
Jue Vie Sab e ——
@ Ocultar eventos del
grupo
—e 7 Mostrar eventos del
usuario

8 9 10 " 12 13 14

Figura 12: Oculta rgrupodee vento s

Vista detallada del mes para: | Tedos los cursos ¥

Dom Lun




Adjuntar fotografia

En la ventana Administracion (debajo de navegacién ) revisemos a h o r @&jusies
de miperfil > Editar perfil 0, por medio del cual puedes personalizar tu perfil en la
plataforma  (Figur a13) .

Es muy importante que llenes tu perfil y adjuntes tu

fotografia, ademas de llenar los campos con tus datos
w Administracion del personales.
curso Esto servira como presentacion, tanto para tu a sesor
como para tus comparfieros.
Da clic sobre la liga fiEditar p e r f,jpdracc omenzar con
el llenado de datos  (Figura1 4).

= Calificaciones

¥ Ajustes de mi perfil
® Editar Qerfﬂ'
® Cambiar
contrasefa

Mensajeria

b Reportes de
actividad

Figural 3. Ventana Navegacion

15



Alumno Muestra

— ¥ General

» Expandir todo

Nombre*
Apellido(s)*

Direccion de correo

Mostrar correo
Formato de correo

Tipo de resumen de
correo

®

Subscripcion
automatica al foro

Seguimiento del
foro

Editor de texto
Ciudad

Seleccione su pais
Zona horaria
Idioma preferido

Descripcion (%)

Te recomendamos que verifiques y actualices

electrénico
compafieros.

Alumno

Muestra

pedro@fca.unam.mx

Mostrar mi direccion de correo sélo a mis comparieros de curso ¥

Formato HTML v

Sin resumen (correo Unico por cada mensaje del foro) v

Si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro ¥

No: no hacer seguimiento de los mensajes que he visto ¥

Editor por defecto v

México

Mexico v
Hora local del servidor v

Espafiol - México (es_mx) ¥

U

~ I
I

I/

"
"
%
LA

)
>

Figural 4:Ventana de llenado de perfil

, en caso de ser necesario
pues por medio de él tendras contacto con t

, tu correo
us asesores Yy

Cuando concluyas tu semblanza y modificacion de los datos que consideres

necesarios, e n la parte baja de esta ventana podras observar
Al magen Usuario O (Figura 15)

opciones.

la seccion llamada
Da clic sobre ella para que te despliegue | as

16



¥ Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno(a)

Imagen nueva (2)

—
o
3

oo
oo

N
Descripcion de la
imagen
Figura 15. Ventana imagen de usuario
Imagen nueva (%)
_.’
Posteriormente , presiona el siguiente icono z , el cual nos
permitird buscar tu archivo. Es importante consider ar, al el egir tu fotografia , cuyo
uso es académico, que sea una foto formal, que no salgas con otra persona y que
sea el rostro lo que enmarcas, no el paisaje.
Al presionar el icono se abrira una ventana , en la cual elegirds fASubir un ar chi voo,
™ Archivos recientes

En las opciones nuevas (Figura 16) da clic en A Sel ecci onar guectdi voo,
permite buscar la u bicacion exacta de tu fotografia; una vez que tengas la imagen

da clic en la opcion  abrir , ésta desplegara la ruta de ubicacién de la fotografia
dentro de tu equipo de cémputo ; posteriormente

, presiona el boton negro ASubi
archivoo.

r

17



Adjunto | Seleccionar grehivo [ No se eligio archivo

Guardar como
Autor | Alumno Muestra

Seleccionar licencia | Todos los derechos reservados v

Subir este archivo

Figura 16 : Selec ciona imagen

Actualizar informacién personal

W

Al terminar , presiona el boton para que se guarden los cambios realizados.

Una vez aceptada se vera ta fotografia en el perfil (Figura 17). ES importante que
consideres que la fotografia que agregaras debe pesar menos de 32 MB ; es
recomenda ble recort arla, si fuere necesario, para que en ella se muestre el rostro lo
mas cerca posible. Observ a estas recomendaciones cuando elijas la imagen que
colocar as.

Alumno Muestra (1157)

Direccion de c... pedro@fca.unam.mx

& ™ Ultimo acceso... martes, 10 de febrero de 2015, 12:09 (ahora)
3 Roles Estudiante
—
1: b Perfiles de cur... Administracion Basica

Perfil completo

Figura 17: Perfil concluido

Nota : Si la plataforma no mostra ra el cambio, por favor pres iona F5, para recargar
nuevamente el sitio.

18




Prosigamos el trabajo con la ventana AAdmMi ni st r grguia 13N @ Revisemos
ahora | a opciriad (FigukelB)s a Uyna vez que ingresas , puedes ver los

mensajes que te han dejado en la plataforma o desde aq ui mantener contacto con

tus asesores y compafieros ,Yy dar respuesta a los mensajes recibidos.

Navegacion mensaje:
| 6 mensajes sin leer v

La lista de contactos esta vacia

6 mensajes sin leer
Contactos Entrantes (5)

n CELIA MARIA DEL PILAR
SANCHEZ ALONSO (1)

Figura 18: Mensajes recibidos

Para enviar un mensaje nuevo (Figura 19) €S necesario utilizar otra ruta, debes
ingresar a la asign atura y en la ventana Noveda des> Curso actual>

Participantes

Tecnologias de la Informacion |

Mi hogar (area personal) » 1160

+ Foro / Chat

Mi hogar (area personal)
® |nicio (hogar) del sitio » Materiales

¥ Paginas del sitio

¥ Mi perfil »Unidad 1. LAS TIC EN LAS ORGANIZAC
¥ Curso actual
¥ 1160 .
» Unidad 2. REDES SOCIALES

4 Particigante@

» Foro/Chat

Figura 19: Ir a opcion Participantes

19



Podrés ver la siguiente pantalla (Figura 20) , da clic sobre el nombre de la persona con

guien deseas comu nicarte y al abrirlo te mostrara | aliga AEnvi ar mepnsetej eo
presentar & una ventana donde deberas redactarlo y presionar el botén negro para

enviarlo.

Rol actual
| Todos los participantes v

Todos los participantes:37

Nombre : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s):TodosABCDEFGH%JKLr\AN{\}OPQRSTUVWXYZ
Pagina: 1 2 (Siguiente)

Ultimo
; Imagen del ; ; 5 z :
Seleccionar iAo Nombre / Apellido(s) Direccion de correo Ciudad Pais accesoal
curso
ANTONIO AGUILAR Distri s dias 6
415155575@escolar.unam.mx DT pMeyico 2
REBOLLAR Federal horas
Distrito ., .
MA TERESA ALEMAN AVALOS 415149659@escolar.unam.mx _— Meéxico Nunca
e 2 horas
Distrito =,
JOSE SAID CALVA MERA 415153375@escolar.unam.mx Federal Meéxico 57
minutos

Figura 20: Vista participantes de grupo

Usuarios en linea

Usuarios en linea

o . Con esta opcion es posible ver quiénes se encuentran
(Gltimos 5 minutos)

conectados en el momento dentro de la plataforma, como

A Asesor 2015-2: lo muestra el ejemplo  (Figura21 ).
MARLENE OLGA
RAMIREZ CHAVERO Del ante del usuari o e xgloidesconed 0 i cono
IRMA AMALIA (gris ), desde el cual podras enviar un mensaje al asesor o
alguno de los companferos. Al dar clic en el sobre, se

CAMPECH HUERTA . L
desplegara una ventana como la siguiente (Figura  22),

¥ desde la cual podréas escribir ti mensaje.
JAVIER ROBERTO

CABRERA FLORES

Figura 21. Usuarios en linea
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o O

.
x /h e

Asesor 2015-2: MARLENE MARIO EDUARDO DAVILA

OLGA RAMIREZ CHAVERO GARCIA
Afad tacto | Bloquear
contacto

Todos los mensajes | Mensajes recientes
(No se encontraron mensajes)
Mensaje

Enviar mensaje

Figura 22 .Ventan a de mensajes

Desde esta ventana es posible que el usuario agregue su contacto 0 lo bloquee ; la
historia de la conversacion con cada usuario se va guardand 0 para revisiones
posteriores.

Trabajo dentro de la asignatura

En la parte de en medio de la plataforma encuentras la lista de asignaturas a las
cuales esta s inscrito, da clic sobre la que deseas trabajar para ingre sar a las
unidades de la misma.

Vista general del curso

Tecnologiagmde la Informacion |

[Tecnologl'as de la Informacion I ]

21




Unavez que ingresas , se te desplegar4 lo siguiente: FORO /CHAT

Desde esta seccidén entras a las herramientas de

comunicacion  sincrénica y asincrénica para
v
Foro / Chat{b comunicarte.
CHAT

Si lo que deseas es comunicacion con tu asesor en

las horas establecidas dentro del plan de trabajoo
bien, si quieres organizarte con tus compafieros
para entrar y utilizar la herramienta, apoyarse o

e Salon de platica / Chat .
. compartir.
Simplemente da clic cobre el icono correspondiente al Salén de platica/chat >
Entrar ala sala , esta accion te mostrara la sala de pla tica (Figura 23) , en la cual
podras ver la fotografia de las personas que se enc uentran conectadas y los

mensajes enviados ; para participar lo Unico que debes hacer es escribir en la caja
que se encuentra al final de la ventana.

7 i s G G S =

[0 132.248.164.178/distancia/contaduria/mod/chat/gui_ajax, “:'1dex‘;Tp ?groupid=84&id=6

Asesor 2015-2:

MARLENE OLGA

4. RAMIREZ
CHAVERO

09:14 Asesor 2015-2: MARLENE OLGA RAMIREZ CHAVERO ﬁ

09:29 Asesor 2015-2: MARLENE OLGA RAMIREZ CHAVERO
1

09:39 Asesor 2015-2: MARLENE OLGA RAMIREZ CHAVERO
11

09:50 Asesor 2015-2: MARLENE OLGA RAMIREZ CHAVERO
1

10:02 Asesor 2015-2: MARLENE OLGA RAMIREZ CHAVERO

Figura23.V  entana de comunicacion sincronica

22



FORO

Los foros son una herramienta muy Gtil para la comunicacion asincrénica entre
comparieros y asesor. U salo sélo para fines académicos; cuando se escriba
informacion nueva ver  as cuando entres , junto a la licenciatura , un mensaje como en
el siguiente ejemplo  (Figura 24).

Vista general del curso

Tecnologias de la Informacion |

W= Hay nuevas publicaciones en foro

Figura 24. Publicaciones nuevas en foro

Al ingresar, te desp legar4d los foros abiertos tanto por el asesor como por los
alumnos, en ellos puedes participar de manera muy sencilla, debajo de cada
mensaj e del usuario verd s las opciones:

Editar | Borrar | Responder (réplica)

Por supuesto , es necesario presionar Responder, para que puedas establecer una
comunicacion directa con esa persona.

Materiales

En el siguiente gr upo encontrar as

v Materiales el Apunte , el cual contiene el

& desarrollo completo de los temas
contenidos en el temario y te
ayudara a resolver las actividades
solicita das por tu asesor , y que
puedes revisar por medio del
Cuaderno de actividades.

PR

i;.
&
- |
=]
D
(]
=
m
=)
il
=)
=

Estas actividades también las tendras en la plataforma , realiza las que se te solicite

en el plan d e trabajo del grupo al cual esta s inscrito ; es recomendable que no
intentes realizar las todas, pues si consideras que estd s inscrito en 6 asignaturas , no
te dard tiempo. Sin embargo , es importante que conozcas | os temas Yy los revises
todos, puesto que el examen final podria con sid erar alguno de ellos.

Finalmente , tienes las unidades de tu asignatura como puedes ver en el ejemplo
(Figura2 5).
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v Unidad 3. GESTION, ETICA Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LAS
EMPRESAS dn

Unidad 3 - Cuestionario de reforzamiento - Subir archivo
\a'_f; Unidad 3 - Actividad diagnostica Lo que sé - Actividad en foro
W= Unidad 3 - Actividad 1 - Actividad en foro

Unidad 3 - Actividad 2 - Datos adjuntos

Unidad 3 - Actividad 3 - Subir archivo
. Unidad 3 - Actividad 4 - Subir archivo
& Unidad 3 - Actividad integradora Lo que aprendi - Subir archivo
V/ Unidad 3 - Examen de Autoevaluacion - Cuestionario

Figura2 5. Trabajo en plataforma por unidades

Entrega de actividade S

Las actividades se te muestran por cada unidad, para la realizacion de ellas es
sumamente importante que tengas en cuenta las fechas de entrega que el asesor

ha establecido , asi como las actividades solicitadas. Si haces la entrega posterior, tu
asesor puede no recibirla, es importante que antes llegues a acuerdos con él en las

entregas tardias o leas bien su plan de trabajo, seguramente ahi estara n
estipuladas las sanciones  paralas entregas que no estén  realizadas en el dia fijado

Para hacer la entre ga de la actividad, habras tenido que leer lo que se solicita

realizar (rFigura2 6) Yy hacer la lectura del Apunte en el tema correspondient e. En caso
de requerir informacion extra cuentas con la bibliografia completa al final del apunte

0 con la sugerida a | finalizar cada unidad; esta Ultima bibliografia es muy (til dado
que va por unidades y se te recomien dan libros, con su péagina y capi tulo para

ciertos temas. Sigue las indicaciones y cuando estés listo para hacer la entrega del
ejercicio presiona el boton negro T Afadir env2o00.
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Figura2 6. Ejemplo de actividades

Abrira otra ventana desde donde tendras que cargar el archivo a enviar; es
importante que conozcas el peso de tu documento debido a que la plataforma no
acepta mas de 2MB. Cargar la actividad e n plataforma es tan sencillo como

arrastrar tu documento en la caja, como lo indica la misma debajo de la flecha azul
(Figura2 7).

Figura2 7. Entrega de actividades

Una vez realizada esta accidbn se mostrara el documento cargado (Figura 2 8),
simplemente daclicen iGuar dar cambi o0s o0
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